CONSELHO NACIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA

Servigo Pablico Federal

OFICIO CONTER N° 1545/2020

Brasilia, 03 de dezembro de 2020.

Ao Senhor
TR. JOSE MARCOS DOS SANTOS NETO
Diretor Presidente d‘o CRTR/14 Regido
Enderego: Travessa IPlraJén 1955 - Bairro Marco
CEP: 66095-632 - Belem/PA

Assunto: REALIZACAO DE AUDITORIA DO SETOR DE CONTROLE INTERNO -
COMPETENCIA 2019.

Senhor Diretor Presidente,

O Conselho Nacional de Técnicos em Radiologia informa a esse Conselho Regional
de Técnicos em Radiologia a realizagdo de Auditoria do Setor de Controle Interno concernente ao
exercicio de 2019.

O Setor de Controle Interno foi instituido por meio da Resolugio CONTER n° 08 de
2011 para orientar, auditar, avaliar o cumprimento das metas constantes dos orgamentos do Sistema
CONTER/CRTRs, acompanhar a gestio or¢amentaria e demais procedimentos correlatos que
envolvem a Administragdo do Sistema.

O objetivo do respectivo Setor de Controle Interno sera o de Assessorar a Diretoria
Executiva do CONTER na supervis@o da correta gestdo orgamentério-financeira e patrimonial do
Sistema CONTER/CRTRs, com base nas Instrugées Normativas do TCU — Tribunal de Contas da
Unido, no que toca os principios constitucionais da legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e eficacia.

Pelo exposto, comunicamos que a Equipe do Setor de Controle Interno do CONTER
realizardo os trabalhbs de Auditoria nesse CRTR, no periodo de 25 a 28 de janeiro de 2021, para o
qual solicitamos os bons préstimos de V.S* na disponibilizagdo dos documentos abaixo
relacionados, concernente ao exercicio de 2019 e de espacgo fisico com acesso a internet para
realizagdo dos trabalhos, tal como o envio de alguns documentos por e-mail\para analise prévia,
conforme segue:
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Documentos para Pré-anilise, devem ser encaminhados digitalmente para
controleinterno@conter.gov.br até o dia 15 de janeiro de 2021:

a) Relatérios contébeis ¢ orgamentarios, balango orgamentario, financeiro e patrimonial,
DVP e Fluxo de Caixa;

b) Balancetes Mensais com saldos acumulados de janeiro até dezembro;

¢) Livro Diario e Livro Razéo de janeiro até¢ dezembro;

d) Processo de Prestagdo de contas anual, acompanhada do comprovante de entrega e
aprovagdo do Relatorio de Gestido do TCU;

e) Calculo e remessas de cota parte;

f) Relagdo de contas bancarias ativas no exercicios (correntes e de aplicacdo) assinada
pelos gestores;

g) Extratos bancarios mensais das contas (correntes ¢ de aplicagdo) do periodo de
01/01/2019 a 31/12/2019;

h) Folhas de pagamento, férias e rescisdes contratuais;

1) Comprovando de Envio e relatérios da SEFIP (guia resumo e detalhamento) de
janeiro a dezembro;

j) Certidoes atualizadas (Certiddo Conjunta da Receita Federal, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas, Certiddo de Regularidade do FGTS ¢ Certiddo Estadual ¢
Municipal);

k) DCTF’s (mensais), Rais, Caged e Dirf;

1) Relatério do Departamento Juridico, firmado por advogado, contendo discriminagdo
das demandas judiciais nas quais o CRTR figure como Autor, Ré, seu respectivo motivo
e a analise de risco dos processos;

Documentos para serem analisados no CRTR, devem ser disponibilizados no dia
da auditoria:

Moédulo I - Contabil

m)Mapa anual de arrecadagéo (relatério de toda receita do CRTR extraido do sistema
de cobranga);

n) Composig¢do dos restos a pagar do exercicio anterior e pagos em 2019;

o) Livro Registro do Inventario do Imobilizado, ou relatério do sistema de controle
patrimonial, com respectivos, termos de responsabilidade;

p) Relatério da Comissdo Inventariante do Imobilizado do Exercicio;

q) Livro registro de Inventario e Estoques em Almoxarifado, em valores: 01/01/2019 a
31/12/2019.
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Moédulo|II — Financeiro

a) Suprimento de Fundos;

b) Documentos comprobatorios das despesas (Processos econdmicos);

¢) Planilha de controle de processos econdmicos abertos no exercicio;

d) Controle de pagamento de verbas indenizatérias a Conselheiros ¢ empregados, em
conformidade com a Resolugdo CONTER n° 08/2017;

€) Atas,1relat6rios de atividades, comprovantes de deslocamento e demais documentos
comprobatorios quando do pagamento de verbas indenizatorias;

1] Docu}nentos comprobatdrios das receitas;

L . ,
g) Relagdo de Fornecedores (empenhos pagos a terceiros no exercicio).

Moédulo ITT — Pessoal

a) Relacgdo do total de servidores:
I) Se efetivos, autbnomos, estagiarios etc.;
IT) : Cargos de confianga e efetivos de carreira concursados e nfio concursados;
III) . Data de admissdo ¢ desligamento;

b) Comprovantes de encargos recolhidos;

¢) Processo de concurso publico; (se houver).

d) Termo de opgao ao vale-transporte; (Trés pastas de servidores).

e) Declaragdo de dependente para fins de desconto do imposto de renda;

f) Certiddo de Regularidade CRC do Contador;

g) Livroide registro de empregados ou fichas;

h) Atestados de Satde ocupacional atualizado;

1) Controle de entrada e saida de funcionario; (registro de ponto);

j) Plano|de cargos e salarios ou regimento interno de pessoal;

k) Comprovagdo da entrega das DeclaragSes de bens ¢ Rendas dos Dirigentes;

1) Relag:ao de estagidrios e os respectivos contratos € vigéncias;

m) Relacao do quadro de funcionarios, contendo forma de admissfo, data de admissdo e

remuneragio;

n) Ato de nomeagdo das contratagdes de cargos comissionados.

Module TV - Administrativo

a) Quantildade de proﬁssmnals ativos ¢ profissionais ativos inadimplentes (pessoas
fisicas e |ur1d1cas), base 31/12/2019 e até a data da auditoria;

b) Mapa|Anual de Controle da frota de Veiculos; (itineréario e gastos);

¢) Copia da Documentagdo da frota de veiculos;

d) Certiddo de nada consta do Detran local,
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¢) Ato que nomeia a Comissdo de Inventario;

f) Ato que nomeia a Comissdo de Licitagdo se houver, o Pregoeiro e equipe de apoio,
acompanhado da respectiva qualificagdo do Pregoeiro; :
a) Atas de Reunides Plenarias e Atas de Reunides de Diretoria Executiva;

b) Processo de concurso publico; (se houver).

¢) Rol de responsaveis;

d) Declaragio que esta cumprindo a Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011 de acesso a
informagdo - Portal da transparéncia,

e) Medidas efetivas ultimadas pelo CRTR para a redugio da inadimpléncia;

f) Relatorio circunstanciado das atividades de fiscalizag@o;

g) Declaragdo que o CRTR observa o cumprimento das regras de Seguranga e Medicina
do trabalho;

h) Declaragdo que o CRTR ndo efetua cobrangas contidas nos itens 19 e 24 do Decreto
Regulamentador n® 92.790/86, fora do Sistema integrado da conta compartilhada ¢ em
guias que ndo sejam emitidas para esse fim especifico.

Médulo V - Juridico
a) Relagdo dos Processos licitatérios e convénios, acompanhados dos respectivos

procedimentos administrativos licitatorios, incluindo os de dispensa de licitagdo,
contratos ¢ aditivos contendo:

Ne
Processo

Modalidade | Objeto | Contratado | vAlordo | Datade o, 0 o0
contrato assinatura

b) Relagdo de processos inscritos e executados na divida ativa, segregado em
administrativa e executiva; quantidade e valores; ¢ pessoas fisica e juridica; (do
exercicio e acumulado)

¢) Certiddo de regularidade profissional dos advogados atuantes em nome do Conselho;
d) Processos administrativos disciplinares e sindicincias abertas e em andamento no
exercicio, quando houver.

Médulo VI

a) Outras pegas julgadas necessarias.

Atenciosamente,

/bac

SIBS, Quadra 02, Conjunto A, Lote n® 03 — Niicleo Bandeirante/DF — CEP 71.736-201 - Telefax (0XX 61) 3326-9374/3051-6500

e-mail: conter@conter.gov.br home page: www.conter.gov.br


mailto:conter@conter.eov.br

